新 竹 縣 體 育 會
支 出 憑 證 簿
活動名稱：
活動日期 :    年   月    日
憑證自第：    號起至第    號止共    件 
	工 作 計 劃 項 目 名 稱
	金額

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	合      計
	
	


憑證發票範例:
	憑證發票清單

	憑證編號
	廠商名稱
	發票/收據金額
	發票號碼/收據
	發票日期

	1
	信毅企業社
	3000
	RN11615350
	104.09.25

	2
	昰財企業有限公司
	29000
	RU08135581
	104.10.14

	3
	
	
	
	


憑證發票清單:
	憑證發票清單

	憑證編號
	廠商名稱
	發票/收據金額
	發票號碼/收據
	發票日期

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


新竹縣體育會○○委員會支出分攤表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                　日期:  年  月  日
	支出分攤表

	分攤機關名稱
	分攤金額
	分攤比例
	備註
	說明

	新竹縣體育會
	
	
	
	

	新竹縣體育會

○○單項委員會
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	總　　計
	
	
	


業務單位：  
單項委員會                 單項委員會                 單項委員會 
會計：                     總幹事：                   負責人：

備註：本表各欄請依需要自行增加空間。填表人及單位負責人應負責本表內容之真實性及經費處理之合法性。
收支結算表

辦理單位：
活動名稱：

辦理日期：   年      月    日   至    年  月    日 
辦理地點：

	實際支出明細表

	編號
	項目
	單價
	數量
	金額
	本府
分攤金額
	說明

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	總  　計
	
	
	


	實際收入明細表

	編號
	項目
	單價
	數量
	金額
	收入來源
	     說明

	1
	本府補助款
	
	
	
	
	

	2
	其他機關補助款
	
	
	
	
	

	3
	贊助款
	
	
	
	
	

	4
	自籌款
	
	
	
	
	

	5
	報名費
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	總  　計
	
	
	


業務單位：
單項委員會                 縣體育會              縣體育會            縣體育會
主任委員：                 會計：                總幹事：            負責人：

備註：本表各欄請依需要自行增加空間。填表人及單位負責人應負責本表內容之真實性及經費處理之合法性。

核銷檢核表

◎辦理核銷單位：

◎活動名稱：                        ◎填寫日期：

◎請檢核下列項目是否已完成，辦理核銷時請一併檢附此表。

	編號
	項目
	已完成/已確認
	無需

處理
	未完成/未確認
	備註

	1
	若未於活動結束後30個日曆天內將核銷資料「送達本府」，請檢附延遲原因
	
	
	
	

	2
	若本府有補助裁判費、工作費等人事費用，請於印領清冊註記「已依所得稅法規定辦理扣繳及申報」，若尚未辦理，亦請於清冊中註記說明
	
	
	
	

	3
	補助項目之照片（如紅布條、獎盃、紀念品等）及樣張（如獎狀、計分卡等）
	
	
	
	

	4
	搬運費之起迄地點及搬運內容
	
	
	
	

	5
	保險之保單
	
	
	
	

	6
	若本府補助單價1萬元以上之非消耗品，請檢附保管證明（如附件，請註明項目名稱及數量）
	
	
	
	

	7
	各項目單價、數量及金額總計計算無誤
	
	
	
	

	8
	報名費之單價、數量及總計（若有分組請將各組單價及數量分別加註於說明欄）
	
	
	
	

	9
	活動成果報告書（檢附至少8張活動成果照片，若為錦標賽等競賽，請包含頒獎之照片）
	
	
	
	

	10
	各組成績（請製表並明確列出各組前三名）
	
	
	
	

	11
	各項目本府補助金額均符合本府所訂之補助標準，未超出補助單價上限
	
	
	
	

	12
	收支結算表、支出機關分攤表、成果報告一覽表之總經費一致
	
	
	
	

	13
	收支結算表、成果報告一覽表、活動成果報告書、秩序冊、原核備之競賽規程等日期與地點一致，若有異請檢附說明
	
	
	
	

	14
	收支結算表、發票或收據、黏貼憑證、核銷總表之補助項目名稱一致
	
	
	
	

	15
	手寫修改處均已核章
	
	
	
	


填寫單位：                                 填表人：
	收     據

	新竹縣體育會

	補助            委員會辦理              活動

	依據新竹縣體育會     年   月  日竹縣體字第               號函辦理

	新台幣      萬元整

	       上款已照數收訖此據
        新竹縣體育會 台 照
 新竹縣體育會

   單項委員會               

     圖記章記
章
單位：新竹縣體育會         委員會
         主任委員：         □
         總 幹 事：         □
         會    計：         □
中華民國         年           月          日   

	聯絡人：
電話：
住址：
備註：              


活動成果報告表
	活動名稱
	

	指導單位
	

	主辦單位
	

	承辦單位
	

	協辦單位
	

	活動時間
	

	活動地點
	

	參加對象
	

	參賽(選手)人數
	

	參與(觀賽)人數
	

	當日活動內容
辦理情況

（概述）
	

	檢討與建議事項
	

	附件資料
	· 活動計畫書或競賽規程
· 成績表、秩序冊、照片（至少6張以上）

· 新聞報導(如無免附)
· 收支結算表及支出機關分攤表

· 保險單


    備註：
     1.附件資料需與活動成果報告表隨件檢附。

     2.上述表格不敷使用時，可自行增刪。

活動照片

	
	

	活動時間： 
	活動時間： 

	活動地點： 
	活動地點： 

	活動內容：
	活動內容：

	
	

	活動時間： 
	活動時間： 

	活動地點： 
	活動地點： 

	活動內容：
	活動內容：

	
	

	活動時間： 
	活動時間： 

	活動地點： 
	活動地點： 

	活動內容：
	活動內容：


核准公文影本
